DGTSC

Module 2: Creation et gestion de

diapositive

— Création de diapositives

— Acces aux diapositives

— Mise en page d'une diapositive

— Selection/ suppression/ copie et deplacement de diapositives

— Insérer une date et un pied de page
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Création et acces aux

?fr?epﬂgui\:/e% présentation ne contient qu'une seule diapositive vide. |l

ajouter de nouvelles et a les préparer a recevoir leurs contenus.

Insérer des diapositives

On peut insérer une nouvelle diapositive : Une nouvelle diapositive peut

iInsérée dans une présentation de la fagcon suivante :

v Allez a Diapo > Nouvelle page/diapo dans la barre de Menu. (ou bie

v' Faites un clic droit sur la miniature de la diapositive dans le \
Diapo ou la vue Trieuse de diapos et choisissez Nouvelle di
dans le menu contextuel. (ou bien)

v' Faites un clic droit dans un endroit vide de I'Espace de travail et choisi:

Diapo > Nouvelle diapo dans le menu contextuel. (ou bien)



On peutaussi dupliquer une diapositive contenue dans votre présentatior
cela, sélectionnez la diapositive que vous desirez dupliquer dans le Vole
puis

v Allez a Diapo > Dupliquer la page/diapo dans la barre de Menu. (
)

v' Faites un clic droit sur la miniature de la diapositive dans le Volet Diap
vue Trieuse de diapos et choisissez Dupliquer la diapo dans le
contextuel. (ou bien)

v' Cliquez sur l'icbne Dupliquer la page/diapo dans la barre

Présentation.
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v' Cliguez sur I'icbne Nouvelle page/diapo dans la barre d’outils

Présentation.
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et

DGTiC

Mise en page d'une diapositive

Quand on crée une presentation, la premiere diapositive porte normalen
titre. Vous pouvez utiliser pour celle-ci une mise en page vide ou avec u
Cliquez sur I'icbne Propriétés sur le coté du Volet latéral pour ouvrir le pa
Mises en page et afficher celles qui sont disponibles Elle offre une gam
possibilité qui s’étend d’'une diapositive vide a une diapositive possédant L
et six zones de contenu.

Vous pouvez atteindre la mise en page en choisissant Diapo - mis

page: la liste decrite auparavant sera affichée
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DGTTC |

Selection/ suppression/ copie et déplacement de diapositives

Pour sélectionner un diapo, il suffit de cliquer sur le diapo a sélectionne
Les figures suivantes montrent le diapo numero 54 qui seélectionnée e

appliguant le mode plan et le mode trieuse de diapo.
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Pour supprimer-copier ou bien déplacer un diapo, il suffit de cliquer su

diapo a gérer et choisir I'action a faire.

Impress offre plusieurs possibilités d’appliquer ces actions :

v" Cliguer sur le diapo a gérer avec le bouton droit puis choisir I’act
a faire

v'  Sélectionner le diapo puis cliquer sur I'onglet diapo (suppressior
déeplacement) ou bien édition pour copiage. Les options apparaissel
vous devez choisir I'action a appliquer.

Vous pouvez également utiliser les raccourcis du clavier ou bien les bou

pour les actions (couper / copier et coller)

Les figures suivantes montrent ces deux scénarios
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Insérer une date et un pied de
page
Pour ajouter un pied de page/ date/ numeéro a vos diapositives (voir figure

suivante) :

v Allez a Insertion > Numéro de page ou Insertion > En-téte et
de page dans la barre de menus pour ouvrir la boite de dialogue E
et pied de page

v’ Sélectionnez le type de date et d’heure, saisissez le texte du pied de p:
choisissez d’afficher le numéro de diapositive dans les options de la

de dialogue.

38



Sans nom 3 - LibreOfficeDev Impress

Fichier Edition Affichage |Insertion = Format Diape  Diaporama  Outils  Fepétre  Aide
S v v b | [ g € - 2 A S B E-W O & F
lj Son ou vidéo...
W £ o e - O M = z
L,_ t}\ u - f-.i L4 ! l. Qiagrar‘rw'le... '—L‘ - 9. - |__.:.__| - - D':l - l'l. | & o, ' H I:l
Diapos | E Bablear Motes Trieuse de diapos
[ Média » N
: |
EE  Objet b
Formation Writer de Libre E’_-? Eorme ]
e : Guide de capture...
BEAR -
_ Zone de texte F2
| Commentaire  Ctrl+Alt+C I I
: : sentation de Libre Office
Coe fottan.
ki | F Fontwork... - ’ ; - P
I R < ice est une suite bureautigue libre, gratuite et performante, elle est équipée
entpa e tH Hyperlien... Crl+K —— g y . ] " y
A s . rface intuitive et des outils riches. LibreOffice est composé de plusieurs
LAraCleres speciat. .
Margue deformatage  » §S Pour différentes taches, LibreOffice Writer pour le traitement de
3 B oo S P reOffice Calc pour la gestion de tableurs, LibreOffice Impress pour la
i = Champ » {des presentations, LibreOffice Drawpour [e dessin  technigue et
e En-teteetpied depage.. 13| LibreOffice Base pour la gestion des bases de données et LibreOffice
P &5 Controle deformulaire  » |r [édition des formules mathématiques et scientifiques.

T

L it kY skl 1T b oL o el ol s e s kel

Ll erardd o b

| présentation de Libre Office

LR ol b Bt e B, CLIN e Pl b, il el e e
A T I et 0 e L el e e ki
Applabrd pear dlemn e ki Liretfica  WHAS par b iobran w
¥ baoaa, LIEraCHica Ciakepanr Lo etk k1 Hair, LI bre Tl - Berunasd par L
TAS dd PR LAY LDreOYics Drespar b ddde Weivimde a
L b 1, LAY s L. et e o ke 27 et L i

LI raeTios el ik bk bk b el Pl el TR S,

LibreOffice est teélechargeable et
Linux, Android et iOS.

installable sur toutes les plateformes : Windows,

L3

Diapo 4 de &7

1 <

£ Type here to search

& -0 O
A &
RS, 4
! Propriétés
| < Diapo
Format: |Utilisat
Orientation : |Paysag
Amriere-plan: |Couleu
[
Ins
Diapositive maitresse: |Master
[ Arri
Ghjl
A
-~ Mises en page
=
L]
———= ——
L] L]
L] L]
——3 | C—
— L IC ]
Frangais (France) [ —




Sans nom 3 - LibreCfficeDev Impress

Fichier Ec_i’itl'on Affichage  |nsertion

S m- Rl D e

Diapo  Diaporama

Qutils  Fenétre  Aide

Q4% EHE-=

= e i | o= T o g e e Mo Lo o o e Y, U = : . g4 . ~ A
[_1:5- C)\ E I"_I . |:| &= 2 '-|_‘ 9. ) — 00 I_l ) 3 ' E (I t{- fy
Mormal Plan Motes Trisea dadisnne : Propriétés
En-téte et pied de page * Wi b
< Diapo
Di =
Formation Writer de Libre Offics apas (Hote o prepEcs Format: |Utilisat
Inclure dans la diapo Orientation: |Paysag
Date et heure Armiere-plan: [Couleu
= O Fixe ; [
, Pre sciuuuss | :
i Ins
Format: § ; s
T LibreOffice N—— 12/01,21 Diapositive maitresse: |Master
:....._. ' Langue.: 12/01/2021 Arris
e d'une interfac [ Pied de page Dec 1, 2021 Obj
T December 1, 2021 Mi =
applications. | Texte pied de page:  [Wed, Decemnber 1, 2021 A
3 texte. LibreO/ ] : . Wednesday, December 1, 2021
P ' Mumére de diapo .
B e T i 3 12/01/21 02:30 Gl
Pian creation des Me pas afficher sur la pi12/01/21 02:30 AM —
i - 02:30 —
o ol architectural, L %00
s i DGTYC Math pour ['é( 02:30 AM
02:30:29 AM i ] —
= | P —
LibreOffice Aide Appliquer partout Appliquer Annuler
ppiiquer p Fphigq DD
. Présentation de Libre Office Linux, Android'we e
LI Bt el b i Bt o B, f CL i T b, il el el i
oo e — i [—
oy, LlbraeorYics Cmhc pader L et s Libhers, LI braestics  Beened par b DD :
e Ll Bl e s i AL 1 [ 1
braies i ok okl o kil s s i i
i ——1 | — |
— L L]
i £ | ——— ———1l
Diapo 4 de 67 | 13 064 /-402 1= 000x000 | | Francais (France) || =

|
H £ Type here to search

| Master] -Layout?-blank-Blank




